
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONTROL DE ÚLTIMOS CAMBIOS 

Fecha Versión Descripción 

29/03/2023 1.0 Documento inicial 

   

 
 

Elaboración Revisión Aprobación 

Ana María Reyes Ana María Reyes Ana María Reyes 

 Directora de Tecnología Directora de Tecnología Directora de tecnología 

 
 
 
 
 
 

MANUAL DE USUARIO INSCRIPCIÓN DE CURSOS DE GOOGLE  
Universidad virtual de Nuva 

 
 
 
 
 
 
 



D-TI-09-11 
MANUAL DE USUARIO INSCRIPCIÓN 

DE CURSOS DE GOOGLE  
 

 V.1.0 

Fecha:29/03/2023 

Hoja: 2 de 10 

 
1. OBJETO 

 

Desarrollar el manual para que los usuarios puedan acceder e inscribirse a los cursos disponibles 

en la universidad de NUVA. 

 

2. ALCANCE 

 

Únicamente aplica para los colaboradores que tengan cuenta de MAB 

 

3. DEFINICIONES  

 

N/A 
 

4. ELABORACIÓN DEL DOCUMENTO 

 

INGRESO 

Para ingresar a la Universidad de Nuva acceda a través del siguiente link https://unuva.net/ 

visualizará la siguiente ventana 

 
Pulse sobre el botón que indica iniciar sesión con Google el sistema le habilitará una página 

donde debe registrar la cuenta de MAB que le fue asignada así:  

 

 

https://unuva.net/
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Indique su correo electrónico pulse en el botón siguiente y registre su contraseña 

 

  
 

Si esta ingresando en un equipo nuevo la cuenta le pedirá verificación en dos pasos. 
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Una vez se haya autenticado despliegue el campo y visualizará el listado de cursos a los que 

puede inscribirse así: 

 

 
 

Seleccione el curso al cual desea inscribirse y pulse sobre el botón Inscribirme como se 

muestra en la imagen: 
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Una vez realice el proceso anterior el sistema le mostrará el siguiente mensaje: 

 

 
Cuando haya finalizado la inscripción podrá visualizar los niveles que debe cursar para esa 

temática así: 
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Podrá inscribirse a otro curso si lo desea pulsando sobre el botón Inscribirme en otro curso y 

volverá a la pantalla donde realiza la selección así: 

 

 
 

Si pulsa sobre el botón Ir a mis cursos podrá visualizar todos los cursos a los cuales se encuentra 

inscrito y tiene pendientes por hacer. 

 

Una vez haya seleccionado los cursos que desea realizar de Google, para consultarlos realice lo 

siguiente: 

Ingrese a su cuenta de correo y diríjase al menú de puntos que se encuentra al lado derecho como 

se muestra en la imagen, seguidamente pulse sobre el botón que indica Classroom. 

 

 
 

Una vez seleccione esta opción podrá visualizar los cursos a los cuales se encuentra inscrito: 
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Cada curso tiene 3 niveles, si despliega uno de ellos visualizará la siguiente información: 

De cada uno tendrá apoyo con la documentación propiamente de Google y videos donde podrá 

visualizar como realizar las acciones sobre el módulo en específico que está cursando, así como 

se ve en la imagen. 
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Internamente cada modulo cuenta con material dividido por secciones. Una vez curse las 4 

secciones al final presentará una evaluación de conceptos de acuerdo a lo visto.  

 
Cuando ingrese a la evaluación visualizará el siguiente formulario: 
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Realice la evaluación y pulse enviar para visualizar la puntuación obtenida.  

Una vez finalizada vaya a la pagina de la evaluación y pulse el botón marcar como completada. 
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Así para cada modulo del programa que esta cursando, una vez realice los 3 cursos y apruebe las 

evaluaciones de cada módulo obtendrá su certificado de aprobación del módulo. Para ello, llegará 

a su cuenta de correo electrónico el siguiente mensaje: 

 
Obtendrá un certificado como el siguiente: 

 


