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PREGUNTA, AQUI

TE RESPONDEMOS...

0 Ingresa con tu usuario y clave a Kiosko

@ omina,

Modulo autoconsulta Kiosco
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Registra la informacion de fecha de inicio y los dias que
solicitaras, ten presente que en la parte superior aparezca el
nombre de tu jefe inmediato, a éste se le enviara la solicitud

Crear solleftud

& Solichal Vacacdones

o Solicitud de vacaciones creada
i exitosamente

NOTA

Si en pantalla se evidencia que el jefe inmediato no esta
registrado o no corresponde al que tienes actualmente,
deberas seguir estos pasos:

1 Dirigete al final de la pantalla y da clic en la opcién “CLIC AQUI"”

a - Solicdal Vacaciones
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2 En el espacio habilitado, diligencia la informacion para generar
la actualizacion y da clic en “Enviar reporte”

Informar inconsistencias de informacioén

Estimado usuario:

Por favor digite |3 observacicn sobre |a informacion que considera que
debe corregir, ésta serd enviada al contacto de ndmina y RRHH MAE
SERVICIOS 5.A.S. (notificacioneskiosko@mab.com.co).

Mensaje enviado exitosamente al
area de nomina y RRHH para su
validacion.

3 Una vez validada la informacién por el Area de Némina, al
correo registrado te llegara una notificacion con la
confirmacion de la actualizacion solicitada:
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4 Ingresa nuevamente al aplicativo para validar que los cambios
si se hayan aplicado, y con esta informacidn ya podras registrar
tu solicitud, con los pasos mencionados anteriormente.

Crear solicitud
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Importante

* Si te encuentras en mas de un consorcio debes registrar
la misma solicitud por consorcio.

- Para solicitar vacaciones en dinero, debes diligenciar el
formato de vacaciones con la firma de tu jefe inmediato, y
luego debes enviarlo a nomina@mab.com.co

Descarga aqui °x



http://mab.com.co/MABCuenta/MAB-7-dias/febrero/31-6-feb/FORMATO-SOLICITUD-VACACIONES.xlsx



